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การยมืพสัดุ 
การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป และพสัดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรฐั ของหน่วยงาน ส ำนกังำนสำธำรณสุขอ ำเภอเขมรำฐ 

สงักดัสำ  นักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข กระทรวงสาธารณสุข 

หลกัเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบติัเก่ียวกบัการยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป และพสัดุประเภทใช้ส้ินเปลือง 
การให้บุคคลย ืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของร ัฐเด ียวก ัน

และการย ืมนอกสถานที ่ของหน่วยงานของรฐัแห่งระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจ้างและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.2560 ที ่ระบุว่า การให้ยืมหรือน 
าพสัดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำ  มิได้ การยมืพสัดุ ประเภทใช้คงรูปและการยมืพสัดุประเภทสิ้นเปลอืง ผู้ยมืตอ้งท  ีำ
หลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดงเหตุผล และก  ีำหนดวันัสั่งคนื ตามหลกัเกณฑ ์วัิธัีการ และแนวทางปฏัิบตัเิกี่ยวกบัการยมืพัสัดุ ดงันี้ 

ข้อ 207 การให้ยมื หรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการ ซึ่งมใิช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ จะกระท  ีำ 
มไิด้ 

ข้อ 208 การยมืพัสัดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยัืมที ำหลักัฐานการยมืเป็นลายลักัษณ์อักัษรแสดงเหตัผุล 
และกี ำหนดวนัส่งคนื โดยมหีลกัเกณฑ์ ดงัต่อไปนี้ 

(1) การยมืระหว่างหน่วยงานของรฐั จะต้องได้รบัอนุมตัจิากหวัหน้าหน่วยงานของรฐัผู้ 
ใหย้มื 

(2) การใหบุ้คคลยมืใชภ้ายในสถานทีข่องหน่วยงานของรฐัเดยีวกนั จะต้องไดร้บัอนุมตัจิาก 
หวัหน้าหน่วยงานซึง่รบัผดิชอบพสัดุนัน้ แต่ถ้ายมืไปใชน้อกสถานที่ของหน่วยงานของรฐั ตอ้งไดร้บัอนุมตัจิากหวัหน้า หน่วยงานของรฐั 

ข้อ 209 ผูย้ัืมพัสัดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนี ำพัสัดุนัน้มาส่งคนืให้ในสภาพที่ใช้การไดเ้รยีบรั้อย หาก เกดิชี ำรุดเสัียหาย หรอืใช้การไม่ได ้
หรอืสูญหายไป ให้ผัูั ้ยมืจัดัการแกั้ไขซั่อมแซมใหั้คงสภาพเดัิม โดยเสัียคั่าใชั้จั่ายของ ตนเองหรือชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ เป็นอยู่ในขณะยมื โดยมหีลกัเกณฑ์ ดงันี้ 

(1) ราชการส ่วนกลาง และราชการส่วนภูม ิภาค ให ้เป็นไปตามหล ักเกณฑ์ท ี่ 
กระทรวงการคลงักี ำหนด   (2) ราชการส่วนทอ้งถิน่ ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
เมอืงพทัยา แลว้แต่กรณี กี ำหนด 

(3) หน่วยงานของรฐัอัืั่น ใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑั์ที่หน่วยงานของรฐันัน้กี ำหนด 
ข้อ 210 การย ืมพ ัสดุประเภทใช้ส ิ้นเปล ืองระหว่างหน่วยงานของร ัฐ ให้กระท  ีำได้เฉพาะเมื่อ หน่วยงานของรฐัผูย้ัืมมัีความจ 

าเป็นต้องใชั้พัสัดุนััั ้นเป็นการรบีด่วน จะดี ำเนินการจดัหาไดไ้ม่ทนัการ และหนั่วยงานของ รฐัผู้ให้ยมืมพีสัดุนัน้ๆ พอทีจ่ะใหย้มืได้ 
โดยไม่เป็นการเสยีหายแก่หน่วยงานของรฐัของตน และมหีลกัฐานการยมืเป็น ลายลกัษณ์อกัษร ทัง้นี้ โดยปกตหิน่วยงานของรฐัผูย้มืจะตอ้งจดัหาพสัดุเป็นประเภท ชนิด 
และปรมิาณเช่นเดยีวกัน ส่งคนืให้หนั่วยงานของรฐัผู้ให้ยัืม 

ข้อ 211 เมื่อครบก  ีำหนดยมื ให้ผูใ้หย้มืหรอืผูร้บัหน้าทีแ่ทนมหีน้าที่ตดิตามทวงพสัดุที่ให้ยมืไปคนื ภายใน 7 วนั นับแต่วนัครบกี ำหนด 



 ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ของหน่วยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
 

หนำ วยง น สสอ.เขมรำฐ 

วำ  นทีำ .....................เดำ อน...........................................พ.ศ......................... 

ข้ พเจ้ .................................................................................ต  แหน ง............................................................................................... 

กลุ มง น ...........................................................หม ยเลขโทรศ พท์................................................................................................................. 

หม ยเลขโทรศ พทำ์เคล ่อนทีำ ............................................................................................................................................................................ 

มีคว มประสงค์จะขอย มพสดขุอง...............................................................................ว ตถปุระสงคเ์พำ ำ อ ..................................................... 

............................................................................................................................. ........................................................................................ 
ตำ  ำ้งแตำ ว นทีำ ...............เดำ อน................................พ.ศ................. ถึงว นทีำ ...............เดำ อน................................พ.ศ.  .......................................................... ดำ  งนำีำ้ 

ร ยก ร จ  นวน ย่ีหำ้อ/รนำำุ  หม ยเลขเคร ่อง 
(serial Number) 

หม ยเลขครำภุณำ    ฑ์ ล กษณะพ สดุ 
(สี/ขน ด) ถ้ ม ี

อำปุกรณำ์ประกอบ 

       
       
       
       
หม ยเหตุ หำกกรอกรำยกำรไม เพ ยงพอใหเ้ข ยนในใบแนบ 

ตำมรำยกำรท ย่มืขำ้งต้น ขำ้พเจำ้จะดูแลรกัษำเป็นอย ำงด  และส งคนืใหใ้นสภำพท ใ่ชก้ำรไดเ้ร ยบรอ้ย หำกเกดิกำรช ำรุด หรอืใชก้ำรไม ได ้หรอืสูญหำยไป ขำ้พเจำ้จะจดักำรแกไ้ขซ อมแซมให้คงสภำพเดมิโดย
เส ยค ำใช้จ ำยเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนำด ลกัษณะและคุณภำพ 
อย ำงเด ยวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตำมรำคำท เ่ป็นอยู ในขณะยมื 

ขำ้พเจำ้ขอรบัผดชอบโดยไม มเงื่อนไขใด ๆ  ทีัี ้งสีิี้น ทัง้น ้ ขำ้พเจำ้จะสงี   คนืพีสัดุ ในวนัท  ี  ี.............เดีือน............................พ.ศ. ............. 

ลงชื่อ  ................................................................ ผูย้ีืมพีสัดุ 

(...........................................................................) 

เสนอ ผ ำนหวัหนี้ำพสัดุ o ตรวจสอบแลว้โดย นำย/นำง/นำงสำว  ........................................................................................... เจี้ำหนี้ำที ี พีัสดุ 

o ยมืใช้ในหน วยงำนภำยในส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอเขมรำฐ 

o ยมืใชใ้นหน วยงำนภำยในกระทรวงสำธำรณสุข 

ลงชื่อ ..............................................................หวัหน้ำพสัด ุ ลงชื่อ. ............................................................................................... ผูอ้นุมตัิ 

(นำงสำวบุณลภสัสรณ์ เหลำ)    (นำยไพรัช จนัทพันธ์) 

                                  สำธำรณสุขอ ำเภอเขมรำฐ 

o ไดำ้ส งพำ  สดำคุนำ  แล้วเมื่อวนัท  ี  ี.................... เดอืน ........................................... พ.ศ. ........................... 

ลงชื่อ. .................................................................................. ผูย้มื/ผูส้ งคนืพสัดุ 

(.........................................................................) 

o ไดำ้รบพำ  สดำคุนำ  แลว้เมื่อวนัท  ี  ี.................... เดอืน ........................................... พ.ศ. ........................... 

ลงชื่อ. ................................................................................... ผูร้บัคนืพสัดุ 
(.........................................................................) 

หม ยเหตุ 
เม ่อครบกำ  หนดย ม ใหำ้ผำู้อนำมุ ตำ ให้ย มหร อผำำู้ร  บหนำ้ ท่ีแทนมีหนำ้ ท่ีต ดต มทวงพำ  สดุท่ีให้ย มไป คำ นภ ยใน 7 วำ  น 
น บแต ว นท่ีครบก  หนด 

 

 

 

 

ผงักระบวนการยมืพสัดุประเภทคงรูปและพสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืงของเจา้หน้าทีร่ฐั 

 



ส  น กง นส ธ รณสุขอ  เภอเขมร ฐ  

 


