
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่    8  มีนาคม  2564                  

เรื่อง  รายงานยอดคงเหลือคงคลังวัสดุสำนักงาน 
 

เรียน   สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
 
 

ด้วย งานพัสดุ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ได้สำรวจคลังพัสดุ มีวัสดุสำนักงานคงเหลือไม่
เพียงพอต่อความต้องการใช้งานใน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  

 

จึงขอรายงานยอดคงเหลือคงคลังวัสดุสำนักงาน ณ วันที่  2  มีนาคม  ๒๕๖4  และรายงานขอ
ความเห็นชอบอนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน  6   รายการ ดังนี้ 

 

ลำดับ
ที ่

รายการ จำนวน
คงเหลือคง

คลัง 

จำนวนที่ขอ
จัดซื้อ 

ราคาที่เคยจัดซื้อ
ภายใน 2 

ปีงบประมาณ 

รวมราคากลาง 
(บาท) 

1 แผ่นรองเมาส์ 0 ๑๐ แผ่น 5๐.-บาท/แผ่น ๕00.- 
2 Card Reader ๐ ๑ อัน ๓๕๐ บาท/อัน ๓๕๐- 
๓ เครื่องเขียนอ่านDVD 0 1 เครื่อง ๑,๓๕๐ บาท/เครื่อง ๑,๓๕๐- 
๔ ปากกาไวบอร์ด ๐ ๒ โหล ๒๔๐ บาท/โหล ๔๘๐- 
๕ เครื่องเย็บ MAX 0 ๓ ตัว ๗๐ บาท/ตัว ๒๑๐- 
๖ เมาส์ไร้สาย ๐ ๓ ตัว ๑๙๕ บาท/ตัว ๕๘๕- 
      

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน) ๓,๔๗๕.- 
 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ดำเนินการจัดซื้อฯ หากเห็นชอบขอได้โปรด อนุมัติให้ดำเนินการตาม

รายละเอียดในรายการข้างต้น 
 

                                               ( นางสาวบุญลภัสสรณ์  เหลา ) 
     ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
                ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
 
 
                  ชอบ / อนุมตั ิ
 
 
                 นายไพรัช  จันทพันธ์ 
                        สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
 
 
 

 
 

รง 1 



 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่   ๘   มีนาคม  256๔                     

เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุสำนักงาน 
 

เรียน   ผู ้ว ่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี  (ตามคำสั ่งจังหวัดอุบลราชธานี ที ่ ๑๓๓๔๐/๒๕๖3 ลงวันที่  
           2๕  มีนาคม  ๒๕๖3 ผนวก จ) 
 
 

ตามบันทึกข้อความ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ ที ่อบ๐๓๓๒/   ลงวันที่ ๘ มีนาคม  
๒๕๖๔  ได้อนุมัติจัดซื้อวัสดุสำนักงาน  ด้วยเงินบำรุงของ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ประจำปี  
พ.ศ.๒๕๖๔  

 

ในการนี้   เพื ่อให้เป็นไปตามการจัดซื ้อตามระเบียบพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและ  
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัด
กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2561 ดังนั้นเพื่อให้การจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุสำนักงาน  
ดังกล่าว ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 21 จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ เพื่อจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุ เพื่อใช้สาหรับการดำเนินการ
จัดซื้อ  ดังกล่าว ดังนี้ 
 

 - นาย/นาง/นายพันธ์เทพ  เสาะพบดี  ตำแหน่ง  นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ  เจ้าหน้าที่จัดทำ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  โดยมีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ(ราคาอ้างอิง) ของ
งานซื้อวัสดุสำนักงาน  และกำหนดหลักเกณฑ์พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ และคำสั ่งที ่เกี ่ยวข้องและให้ใช้บันทึกนี้แทนคำสั ่งแต่งตั ้งเจ้าหน้าที ่จัดทำรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 

   

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                                                                      ( นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา ) 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

          ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 
       - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 
         ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
         ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

   ชอบ/อนมุัต ิ
 

                                                                            ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
      สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ปฏิบัติราชการแทน   
 ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

 

รง 2 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่    ๙  มีนาคม  256๔                    

เรื่อง  รายงานผลการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ราคากลางและหลักเกณฑพิ์จารณา 
       คัดเลือกข้อเสนอ การจัดซื้อวัสดุสำนักงาน 
 

เรียน   ผู ้ว ่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี  (ตามคำสั ่งจังหวัดอุบลราชธานี ที ่ ๑๓๓๔๐/๒๕๖3 ลงวันที่  
           2๕  มกราคม  ๒๕๖3 ผนวก จ) 
 
 

       ตามบันทึกข้อความ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ   ที่อบ.๐๓๓๒/       ลงวันที่    
๘  มีนาคม  ๒๕๖๔  แต่งตั ้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ    และราคากลางงาน 
ซื ้อว ัสดุสำนักงาน   วงเง ินที ่ได ้ร ับจัดสรร จำนวน  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี ่ร ้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   
ด้วยเงินนอกงบประมาณจากเงินบำรุง สสอ.เขมราฐ 

 

        บัดนี ้ เจ้าหน้าที่ได้ดำเนินการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  ราคากลาง และ
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
ดังกล่าวแล้ว รวมเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)  โดยใช้เกณฑ์ราคาใน
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ดังรายละเอียดที่แนบมาพร้อมบันทึกนี้  
   

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา เห็นควรใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง
ดังกล่าวในการดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ต่อไป 

 
 

                        (ลงชื่อ)…………………………………………….เจ้าหน้าที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
        (นายพันธ์เทพ  เสาะพบดี) 
         ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
 

      
                                                                        (นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา) 

ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
           ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่  
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 
       - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 
         ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
         ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

     ชอบ/อนุมตั ิ
 

                                                                               ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
      สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ปฏิบัติราชการแทน   
   ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 

รง 3 



 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ จังหวัดอุบลราชธานี 
งานซื้อวัสดุสำนักงาน 

 เงินบำรุง สสอ.เขมราฐ  จำนวน  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   
 

ที ่
 

รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ 
 

จำนวน 
 

หน่วย ราคามาตรฐาน
หรือราคากลาง

ต่อหน่วย 

จำนวนเงิน 
ที่ขอซื้อ 
ครั้งนี้ 

 ให้ระบุขนาดของวัสดุด้วยทุกครั้ง 
แต่ไม่ระบุยี่ห้อ เช่น 

  
 

  

๑ แผ่นรองเมาส์ ๑๐  แผ่น ตัวอย่างหมวด
วัสดุสำนักงาน 

๕00.- 

๒ Card Reader ๑ อัน ตัวอย่างหมวด
วัสดุคอมพิวเตอร ์

๓๕๐- 

๓ เครื่องเขียนอ่านDVD 1 เครื่อง ตัวอย่างหมวด
วัสดุสำนักงาน 

๑,๓๕๐- 

๔ ปากกาไวบอร์ด ๒  โหล ตัวอย่างหมวด
วัสดุคอมพิวเตอร ์

๔๘๐- 

๕ เครื่องเย็บ MAX ๓  ตัว ตัวอย่างหมวด
วัสดุสำนักงาน 

๒๑๐- 

๖ เมาส์ไร้สาย ๓  ตัว ตัวอย่างหมวด
วัสดุคอมพิวเตอร ์

๕๘๕- 

      
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   ๓,๔๗๕ 

 
กำหนดส่งมอบ ภายใน.........๑๕........ วัน 
เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (  /  ) เกณฑร์าคา (     ) เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
 
 

                (ลงชื่อ)…………………………………………….เจ้าหนา้ที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
        (นายพันธ์เทพ  เสาะพบดี) 
         ตำแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
 
 

             เห็นชอบ 
 
 

                       ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
           สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ ปฏิบัติราชการแทน   

       ผูว้่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 
 
 
 



 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่    ๙  มีนาคม  256๔                     

เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบจัดซื้อวัสดุสำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

เรียน   ผู ้ว ่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี  (ตามคำสั ่งจังหวัดอุบลราชธานี ที ่ ๑๓๓๔๐/๒๕๖3 ลงวันที่  
           2๕  มีนาคม  ๒๕๖3 ผนวก จ) 
 

      ด้วย สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  มีความประสงค์จะจัดซื้อวัสดุสำนักงาน  เพ่ือใช้ในการ
ดำเนินงานในสำนักงาน 

จึงรายงานขอความเห็นชอบตามข้อ ๒๒ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 

๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องจัดซื้อวัสดุสำนักงาน 
เพ่ือใช้ในการดำเนินงานในสำนักงาน 
๒. รายละเอียดของพัสดุ 

ที ่
 

รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ 
 

จำนวนหน่วย 
 

ราคาต่อหน่วย 
 

จำนวนเงิน 
ที่ขอซื้อครั้งนี้ 

 
๑. 
๒. 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 
 
 

แผ่นรองเมาส์ 
Card Reader 
เครื่องเขียนอ่านDVD 
ปากกาไวบอร์ด 
เครื่องเย็บ MAX 
เมาส์ไร้สาย 

๑๐ แผ่น 
๑ อัน 

1 เครื่อง 
๒ โหล 
๓ ตัว 
๓ ตัว 

 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๗๐- 

๕๘๕- 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๒๑๐- 
๕๘๕- 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   ๓,๔๗๕ 
 
๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลาง จำนวน............-...............บาท 
    แหล่งที่มาของราคากลาง : (เลือกเอาอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
    - ราคาที่ได้มาจากบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์ สำนักงบประมาณ 
    - ราคาที่ได้มาจากบัญชีมาตรฐานสิ่งก่อสร่าง สำนักงบประมาณ 
    - ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
    - ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
    - ราคาที่เคยจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
๔. วงเงินที่จะซ้ือ 
 เงินนอกงบประมาณจากเงินบำรุงสสอ.เขมราฐ จำนวน ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุหรือให้งานแล้วเสร็จภายใน  ๑๕ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา/บันทึก

ตกลงจ้าง/ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 
 

รง 4 



 
๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ต้องซื้อ 
ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามนัยแห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง 
ที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินบาท (ห้าแสน
บาทถ้วน) และข้อ 1 ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง กำหนดวงเงินจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้าง ที่ไม่ต้องทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง ในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
๑.การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา 

๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๕ (๕) 
       คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประกอบด้วย 
       ๘.๑ นายระพิณฤทธิ์  บรรทุปา  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ    ประธานกรรมการ 
       ๘.๒ นายเชาวลิต  ครองยุติ      ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ     กรรมการ 
       ๘.๓ นายอภิวัฒน์  บุ้งทอง       ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ       กรรมการ 
 
  อำนาจหน้าที่ 

๑. ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
๒. ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๗๕ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด ขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามนัยข้อ 
24 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และให้ใช้
บันทึกนี้แทนคำสั่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุด้วย  
 
 
                                                                     (นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา) 

ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
       ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
 
 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 
       - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 
         ( นายไพรัช  จันทพนัธ์ ) 
ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
         ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

     ชอบ/อนุมตั ิ
 

                                                                               ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
      สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ปฏิบัติราชการแทน   

              ผู้ว่าราชการจังหวดัอุบลราชธานี 



ใบเสนอราคา 
 
เรียน หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
                           ๑. ข้าพเจ้า ร้านนงลักษณ์  อยู่เลขท่ี  ๑๒0  ถนน วิศิษฐ์ศรี  ตำบล เขมราฐ 
อำเภอ เขมราฐ   จังหวัด อุบลราชธานี   โทรศัพท์  ๐๔๕-๔๙1102  เลขประจำตัวผู ้เสียภาษี ๓๓๔๐๕
000036411  ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนดและไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 
                           ๒. ข้าพเจ้าขอเสนอพัสดุ รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 
 

ที ่
 

รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ 
 

จำนวนหน่วย 
 

ราคาต่อหน่วย 
 

จำนวนเงิน 
ที่ขอซื้อครั้งนี้ 

 
๑. 
๒. 
๓ 
๔ 
๕ 
๖ 

แผ่นรองเมาส์ 
Card Reader 
เครื่องเขียนอ่านDVD 
ปากกาไวบอร์ด 
เครื่องเย็บ MAX 
เมาส์ไร้สาย 

๑๐ แผ่น 
๑ อัน 

1 เครื่อง 
๒ โหล 
๓ ตัว 
๓ ตัว 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๗๐- 

๕๘๕- 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๒๑๐- 
๕๘๕- 

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   ๓,๔๗๕ 
 

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
๓. คำเสนอนี้จะยืนอยู่ในระยะเวลา .....๑๕...... วัน นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา 
๔. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน .....๑๕..... วัน นับถัดจากวันลงนาม 

 ( /  ) ซื้อ (  ) จ้าง 
 
เสนอมา ณ วันที่ .....๙..... เดือน ....มีนาคม... พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
 
(ลงชื่อ)..........................................ผู้ต่อรองราคา  (ลงชื่อ)..........................................ผู้เสนอราคา 
      ( นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา )                    (...........................................) 
   เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน      ประทับตรา(ถ้ามี) 
              ทำหน้าทีเ่จ้าหน้าที่            
 

 
ทราบ 

 
 

(นายไพรัช  จันทพันธ์) 
สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ   จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่    ๙  มีนาคม  256๔                   

เรื่อง  รายงานผลการเจรจาตกลงราคาและขออนุมัติสั่งซ้ือวัสดุสำนักงาน   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

เรียน   หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 

                ตามบันทึกข้อความ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ   ที่ อบ ๐๓๓๒/           ลงวันที่    
๙   มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๖๔   อนุมัติให้ดำเนินการ ซื้อวัสดุสำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงิน จำนวน  
๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)  ขอรายงานผลการเจรจาตกลงราคา ดังนี้  

รายการพิจารณา  รายช่ือผู้ยื่นข้อเสนอ  ราคาที่เสนอ  
ราคาที่ตกลงซ้ือ 

หรือจ้าง  

แผ่นรองเมาส์ 
Card Reader 
เครื่องเขียนอ่านDVD 
ปากกาไวบอร์ด 
เครื่องเย็บ MAX 
เมาส์ไร้สาย 

ร้านนงลักษณ์ 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๒๑๐- 
๕๘๕- 

๕00.- 
๓๕๐- 

๑,๓๕๐- 
๔๘๐- 
๒๑๐- 
๕๘๕- 

                               รวม   (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   ๓,๔๗๕ 
 

*ราคาท่ีเสนอและราคาท่ีตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆท้ังปวง 
 

เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 
 

 ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  พิจารณาแล้วเห็นควรจัดซ้ือจากผู้เสนอราคา
รายดังกล่าว 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งซื้อจากผู้เสนอราคาราย
ดังกล่าวเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา 

 
 

                                                                    ( นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา ) 
       ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

                     ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
 
           ชอบ/อนุมตั ิ
 
 

            (นายไพรัช  จันทพันธ์) 
ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
         ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 

รง 5 



 
 

 
 
 

ประกาศจังหวัดอุบลราชธานี 
เรื่อง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาซ้ือวัสดุสำนักงาน 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
-------------------------------------- 

 
 ตามที่ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ได้ซื้อวัสดุสำนักงานวัสดุสำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
นั้น ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ร้านนงลักษณ์  โดยเสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น จำนวน  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อย
เจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)  รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๙  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖๔ 
 

 
 
 

( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  
หัวหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

   ใบสั่งซื้อ 
ผู้ขาย ร้านนงลักษณ์      ใบสั่งซื้อเลขที่ ......./๒๕๖๔ (ตามปีงบประมาณ) 
ที่อยู่ ๑๒๐ ถ.วิศิษณ์ศรี อ.เขมราฐ จ.อุบลราชธานี             วันที่  ๙  มีนาคม  ๒๕๖๔ 
โทรศัพท์ ๐๔๕-๔๙๑๑๐๒                         ส่วนราชการ สสอ. เขมราฐ 
เลขประจาตัวผู้เสียภาษี ๓๓๔๐๕๐๐๔๓๖๔๑๑   ที่อยู่ ต.เขมราฐ อ.เขมราฐ จ.อุบลฯ 
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร      โทรศัพท์ ๐๔๕-๔๙๑๑๗๔ 
ชื่อบัญชี ................................................................ 
ธนาคาร ................................................................ 
                   ตามท่ี ร้านนิยะดา  ได้เสนอราคา ไว้ต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

ลำดับ รายการ จำนวน 
 

หน่วย ราคาต่อหน่วย              
(บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) 

1 แผ่นรองเมาส์ ๑๐  แผ่น ๕00.- ๕00.- 
2 Card Reader ๑ อัน ๓๕๐- ๓๕๐- 
๓ เครื่องเขียนอ่านDVD 1 เครื่อง ๑,๓๕๐- ๑,๓๕๐- 
๔ ปากกาไวบอร์ด ๒  โหล ๔๘๐- ๔๘๐- 
๕ เครื่องเย็บ MAX ๓  ตัว ๑๙๕- ๒๑๐- 
๖ เมาส์ไร้สาย ๓  ตัว ๕๘๕- ๕๘๕- 
      

จำนวนเงินตัวอักษร (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)   

รวมเป็นเงิน ๓,๔๗๕ 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  - 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๓,๔๗๕ 

 
การซื้อ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้ 
๑. กำหนดส่งมอบภายใน .....๑๕.... วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งซื้อ 
๒. ครบกำหนดส่งมอบวันที่  ๒๓  มีนาคม  ๒๕๖๔ 
๓. สถานที่ส่งมอบ สสอ.เขมราฐ 
๔. ระยะเวลารับประกัน - 
๕. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒ ของราคาสิ่งของที่ยัง   
    ไม่ได้รับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ  ๑๐๐.๐๐  บาท 
๖. ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบ ถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งซื้อ     
    ทุกประการ กรณีนี้ผู้ขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อ 
 
 
 
 
 



 
๗.การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตาม  
   สัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญาเพ่ือนามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
 
หมายเหตุ : 
๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซ้ือมีผลตามกฎหมาย 
๒. ใบสั่งซื้อนี้อ้างอิงตามเลขโครงการ.............................ซื้อ............................................ .....โดยวิธีเฉพาะเจาะจง    
 

ลงชื่อ    ผู้สั่งซื้อ 
               (นายไพรัช  จันทพันธ์) 

ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
      ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

    วันที่ .........................................  
 
 
ลงชื่อ    ผู้รับใบสั่งซื้อ 
        (.................................................) 

                            ผู้ขาย 
     วันที่ .......................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่   ๑๐  มีนาคม  256๔                     

เรื่อง  รายงานการตรวจรับงานจัดซ้ือวัสดุสำนักงาน   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

เร ียน ผู ้ว ่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี (ตามคำสั ่งจ ังหวัดอุบลราชธานี ที ่ ๑๓๓๔๐/๒๕๖3 ลงวันที่  
        2๕  มีนาคม  ๒๕๖3 ผนวก จ) 
 
 

                ตามบันทึกข้อความสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อบ 0332 /             ลงวันที่  
๙  มีนาคม ๒๕๖๔ ได้ แต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุซ้ือวัสดุสำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นเงินทั้งสิ้น 
จำนวน  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี ่ร ้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)  ตามใบสั ่งซื ้อ/สั่งจ้าง  เล่มที ่ ๑  เลขที ่ ๑๔   
ลงวันที่  ๙  มีนาคม ๒๕๖๔ และแต่งตั้งให ้
 

                 ๑ นายระพิณฤทธิ์  บรรทุปา  ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ    ประธานกรรมการ 
       ๒ นายเชาวลิต  ครองยุติ      ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ      กรรมการ 
       ๓ นายอภิวัฒน์  บุ้งทอง       ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ        กรรมการ 
เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ นั้น 
 

                บัดนี้ ร้านนงลักษณ์  ได้สงมอบงานดังกล่าว ในวันที่  ๙  มีนาคม ๒๕๖๔  ซึง่คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ ไดท้ำการตรวจเป็นการถูกต้อง ครบถ้วนตามสัญญาหรือข้อตกลงหรือใบสั่งซื้อแล้ว เมื่อวันที ่๙  มีนาคม 
๒๕๖๔    จึงได้ลงนามไว้เป็นหลักฐานตามใบส่งมอบงาน ลงวันที่  ๙  มีนาคม ๒๕๖๔  (หรือตามใบส่งของเล่มที่
......๑.......เลขที่...๑๔....ลงวันที่  ๙  มีนาคม  ๒๕๖๔) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ.๒๕๖๐ข้อ ๑๗๕ (๔) 
 

 

                                                                          ( นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา ) 
ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 

                     ทำหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
เรียน ผู้ว่าราชการจังหวัดอุบลราชธานี 
       - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 
         ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ 
         ทำหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

     ชอบ/อนุมตั ิ
 

                                                                               ( นายไพรัช  จันทพันธ์ ) 
      สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  ปฏิบัติราชการแทน   

              ผู้ว่าราชการจังหวดัอุบลราชธานี 
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ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง  
 

วันที่  ๑๐  เดือน  มีนาคม   พ.ศ.   ๒๕๖๔ 
 

 
ตามใบสั่งซื้อ เล่มที่  ๑  เลขที่ ๑๔  ลงวันที่  ๙  เดือน   มีนาคม   พ.ศ. ๒๕๖๔ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ   ได้ตกลงซื้อวัสดุสำนักงาน  กับ ร้านนงลักษณ์  สำหรับการจัดซ้ือวัสดุ
สำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เป็นเงินทั้งสิ้น  ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน)                       
คณะกรรมการได้ตรวจรับพัสดุ/งาน แล้ว ผลปรากฏว่า 
. 

ผลการตรวจรับ 
ถูกต้อง 

    ครบถ้วนถูกต้องตามสัญญา 
    ไม่ครบถ้วนตามสัญญา 

ค่าปรับ 
มีค่าปรับ 
ไม่มีค่าปรับ 
 
 
 

(ลงชื่อ)..................................................ประธานกรรมการ 
     (นายระพิณฤทธิ์  บรรทุปา) 

นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ   
   
 

(ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 
       (นายเชาวลิต  ครองยุติ) 

         นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ       
 

 
(ลงชื่อ)..................................................กรรมการ 

     (นายอภิวัฒน์  บุ้งทอง) 
                                      นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ     
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบแสดงความบริสุทธิ์ใจในการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธีของหน่วยงาน 
ในการเปิดเผยข้อมูลความขัดแย้งทางผลประโยชน์ 

ของหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
----------------------------------- 

 
 

ข้าพเจ้า นายไพรัช  จันทพันธ์  ตำแหน่ง  สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ   หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

ข้าพเจ้า นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลาตำแหน่ง  ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ เจ้าหน้าที่ 

ข้าพเจ้า นายระพิณฤทธิ์  บรรทุปา ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ     ประธานกรรมการ 
ข้าพเจ้า นายเชาวลิต  ครองยุติ  ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ       กรรมการ 

ข้าพเจ้า นายอภิวัฒน์  บุ้งทอง ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ     กรรมการ 

 
ขอให้ คำรับรองว่าไม่มีความเกี่ยวข้องหรือมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยตรงหรือ โดยอ้อมหรือ

ผลประโยชน์ใดๆ ที่ก่อให้เกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์กับผู้ขาย ผู้รับจ้างผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูลหรือ   
ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์และวางตัวเป็นกลางในการดำเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ด้วย
จิตสำนึก ด้วยความโปร่งใส สามารถให้มีผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบได้ทุกเวลามุ่งประโยชน์ส่วนรวมเป็นสำคัญ ตามที่
ระบุไว้ในประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยแนวทางปฏิบัติงานเพื่อตรวจสอบบุคลากรใน
หน่วยงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างพ.ศ. ๒๕๖๐ หากปรากฏว่าเกิดความขัดแย้งทางผลประโยชน์ระหว่างข้าพเจ้ากับ 
ผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เสนองาน หรือผู้ชนะประมูล หรือผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่เข้ามามีนิติสัมพันธ์ ข้าพเจ้าจะรายงานให้
ทราบโดยทันท ี
 
 
   (นายไพรัช  จันทพันธ์)                     (นางสาวบุณลภัสสรณ์  เหลา) 
                 หวัหน้าเจ้าหน้าที่                        เจ้าหน้าที ่
 
 
 
        (นายระพิณฤทธิ์  บรรทุปา) 
            นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ     
            ประธานกรรมการ 
 
         
          นายเชาวลิต  ครองยุติ              นายอภิวัฒน์  บุ้งทอง 
   นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ         นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ     
               กรรมการ          กรรมการ 
 
 
 
 



 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ  อำเภอเขมราฐ  จังหวัดอุบลราชธานี   

ที ่อบ ๐๓๓๒/  วันที่   ๑๒   มีนาคม  256๔                     

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินบำรุงจ่ายค่าจัดซื้อวัสดุสำนักงาน 
 

เรียน สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ ( ตามคำสั่ง สป.สธ.ที่ ๒๙๙๓ / ๒๕๖๓  ลงวันที่  ๖  พฤศจิกายน  ๒๕๖๓) 
 
                   งานการเงิน  ขอส่งเอกสารเพื ่อเบิกจ่ายเงิน  ตามที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเขมราฐ   
ได้ซื้อวัสดุสำนักงาน  โดยวิธีเฉพาะเจาะจงกับ ร้านนงลักษณ์  เป็นเงินทั้งสิ้น ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจด็สิบ
ห้าบาทถ้วน) ซึ่งได้เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว ใบส่งของเล่มที่ ๑ เลขที ่๑๔ ลงวันที่  ๙ มีนาคม ๒๕๖๔  นั้น 
 

                   บัดนี้  ร้านนงลักษณ์    ได้ส่งมอบพัสดุ เสร็จเรียบร้อยแล้วและเจ้าหน้าที่ได้ตรวจรับพัสดุไว้เป็น
การถูกต้องเรียบร้อยแล้ว เห็นควรเบิกจ่ายเงินจำนวน ทั้งสิ้น   ๓,๔๗๕ บาท (สามพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน) 
เพ่ือจ่ายให้  ร้านนงลักษณ์  ต่อไป 
          คณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับของถูกต้องแล้ว 
 
 

                   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 

 
(ลงชื่อ)                 เจ้าหน้าที่การเงิน 

                         ( นางศิริพร  เหล่าสิงห์ ) 
        ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
 
 

         อนุมัติ 
 

         (ลงชื่อ)   
       ( นายไพรัช จันทพันธ์ )  

                                     สาธารณสุขอำเภอเขมราฐ    
                         ปฏิบัติราชการแทน ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
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